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kod szkolenia: ASAN / PL AA 2d

Asana - podstawy obsługi w
zarządzaniu projektami

Przeznaczenie szkolenia

Szkolenie przeznaczone dla osób zaczynających swoją przygodę z oprogramowaniem Asana, chcących
poznać jej tajniki i możliwości jej wykorzystania w zarządzaniu projektami

Korzyści wynikające z ukończenia szkolenia

Poznanie podstawowych funkcjonalności oprogramowania Asana i ich zastosowania w zarządzeniu
projektami

Oczekiwane przygotowanie słuchaczy

Znajomość obsługi komputera. Znajomość podstaw zarządzania projektami oraz pracy z projektami

Język szkolenia

język polski

Czas trwania

2 dni / 14 godzin
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Agenda szkolenia

Czym jest i do czego służy Asana?
Rozpoczęcie pracy w Asana – proces rejestracji konta
Różnice w planach Asana – przegląd cen i możliwości
Podstawowe pojęcia w systemie:

Projekt
Przestrzeń robocza
Sekcje i stages (etapy)
Zadania
Tablice
Pulpity
Szablony

Przegląd interfejsu Asana – jak zbudowana jest Asana
Organizacja i personalizacja Asany
Podejście projektowe w Asana

Tworzenie projektu
Zadania i podzadania w projekcie
Sekcje i etapy w projekcie
Szablony projektów
Praca z załącznikami

Współpraca w projektach Asana
Zarządzanie użytkownikami
Odpowiedzialności w projektach
Skrzynka odbiorcza, komunikacja i wiadomości

Raportowanie
Wyszukiwanie informacji w systemie
Przegląd zaawansowanych możliwości Asana
Aplikacja desktopowa i mobilna
Integracja Asana z innymi systemami


