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PowerPoint - Efektywne
wykorzystanie i nowoczesne
wizualizacje

Szkolenie PowerPoint - Efektywne wykorzystanie i
nowoczesne wizualizacje. Szkolenie i warsztaty

Ogrom informacji przekazywanych codziennie w kazdej
firmie staje sie czyms wiecej niz problemem technicznym.
Skutecznosc¢ przekazu jest kolejnym elementem, ktory
jest spychany na drugi plan, aby tylko mozliwe byto
przekazanie wszystkich danych. Uzyskanie mozliwosci
przekazania informacji w potgczeniu ze skutecznym
przekazem jest obecnie nieosiggalne w wielu firmach lub
stanowi powazne wyzwanie a nawet potrafi prowadzi¢ do
spowolnienia procesu podejmowania decyzji.
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Przeznaczenie szkolenia

Kurs PowerPoint - Efektywne wykorzystanie i nowoczesne wizualizacje skierowany jest do:

¢ niemal do kazdej grupy zawodowe;.

Jezeli znasz juz podstawy pracy z PowerPoint-em takie jak wstawianie tresci i obrazéw, potrafisz
korzystac¢ ze standardowych wykreséw i diagraméw to zawartos¢ tego szkolenia pozwoli Ci osiggna¢
wyzszy poziom wiedzy. Udziat w szkoleniu bedzie szczegélnie korzystny dla oséb, ktére zajmuja sie
tworzeniem, poprawianiem lub scalaniem prezentacji. Wiedza na nim zdobyta pozwoli zaréwno
poznac nowoczesne, interesujace i skuteczne metody prezentowania danych, jak réwniez pokaze
metody dzieki ktédrym, nie bedzie to nurzaca koniecznos¢ a ciekawa przygoda pozwalajaca na

odkrywanie danych na nowo.



. PowerPoint - Efektywne wykorzystanie i
alfm akademia . -
nowoczesne wizualizacje

Korzysci wynikajgce z ukohczenia szkolenia

e Poznasz nowe metody wizualizacji danych

e Zapoznasz sie z zaawansowanymi technikami obrébki zdjec

e Zrozumiesz dziatanie wzorcow i szablondw oraz nauczysz sie jak je modyfikowac

e Zobaczysz, jak efektywnie i prawidtowo wykorzysta¢ animacje

e Szkolenie wyjasni jak prawidtowo scala¢ slajdy z wielu prezentacji z zachowaniem spéjnosci
wygladu

o Dzieki szkoleniu zrozumiesz, jak wizualizowa¢ dane, aby zostaty wiasciwie odebrane

¢ Nauczysz sie jak tworzy¢ niestandardowe pokazy

¢ Dowiesz sie jak wykorzystac narzedzie Widok Prezentera

e Otrzymasz zestaw dobrych praktyk i porad jak potgczy¢ narzedzie z umiejetnosciami miekkimi, aby

efektywnos¢ przekazu byta mozliwie najwieksza

Oczekiwane przygotowanie stuchaczy

Poziom podstawowy wiedzy o PowerPoint lub ukoriczone szkolenie PPO1.

Metody szkolenia:Szkolenie ma forme warsztatéw komputerowych potaczonych z esencjonalng wiedza
teoretyczng przedstawiang w czasie wykonywania praktycznych zadan. Jest to potgczona w
odpowiednich proporcjach praca wykonywana wraz z trenerem oraz zadania samodzielne pod jego

opieka i w razie potrzeby z jego pomoca.

N
Jezyk szkolenia

Polski

Czas trwania

2 dni / 14 godzin

Agenda szkolenia
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1. Profesjonalne przygotowanie grafiki
o Wycinanie tta
o Przerzucanie kierunkéw zdjec
o Dopasowanie rozmiaréw
o Wycinanie do ksztattu
o Odejmowanie ksztattéw z osadzong grafika
o Grupowanie
o Kolejnos¢
o Kolor blending
o Kompresja
o Usuwanie przycietych czesci
o Zachowanie spéjnosci kolorystycznej (malarz formatéw)
o Praca z wieloma warstwami (Okienko zaznaczania)
o Zrzut ekranu
2. Zaawansowane techniki rozmieszczania elementéw na slajdzie
o Narzedzie wyréwnaj
o Prowadnice
o Siatka
o Z wykorzystaniem diagraméw
o Predefiniowane ,uchwyty”
3. Praca z ksztattami
o Wykorzystanie standardowych ksztattow
o Rysowanie niestandardowych ksztattéw
o Edycja ksztattéw (dodawanie wierzchotka, zmiana typu wierzchotka, zamykanie Sciezki, zmiana
rozmiaru z zachowaniem osi)
4. Diagramy
o Dobér typu diagramu
o Dopasowanie uktadu i kierunku
o Resetowanie diagramu
o Tworzenie diagramdw niestandardowych
. Animacje i przejscia slajdéw
o Wykorzystanie sciezek ruchu

[¢]

Dynamiczne diagramy

[¢]

Jak wykorzystac przejscia slajdéw

o

Wizualizacje na mapach

[¢]

Przejscia typu ,CUBE”

o

Praca z wieloma efektami jednoczesnie

[¢]

Transformacja (Tylko wybrane wersje)
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o 0$ czasu

o Obiekty ponadwymiarowe

o Wykorzystanie elementéw 3D (Tylko wybrane wersje)
Hipertacza

o Wykorzystanie w efektach powiekszania

o Tworzenie interaktywnej agendy

o Zastosowanie ukrytych slajdéw

o Przejscie do szczegétéw wybranego elementu

. Wykresy

o Tworzenie szablonu wykresu

o Korzystne przedstawianie danych za pomoca odpowiednich typéw wykreséw
o Definiowane schematu koloréw

o Kopiowanie i tgczenie z wykresami z MS Excel

o Tworzenie wykreséw niestandardowych

Multimedia

o Eksport prezentacji do pliku video i osadzanie w innej prezentac;ji
o Przycinanie i kompresja duzych multimediow

o Nagrywanie ekranu

o Dzwiek

Szablony i wzorce

o Przygotowanie wtasnego szablonu

o Modyfikacja istniejgcych szablonéw

o Dodawanie nowych uktadéw do wzorcéw

o Zastosowanie i wykorzystanie uchwytéw na zawartos¢

o Zastosowanie szablonu na nowej i istniejgcej prezentacji
o Ponowne wykorzystanie slajdéw

o Automatyczna zamiana kroju czcionek w catej prezentac;ji
o Rozmiar i rozdzielczos¢ slajdu

Przygotowanie prezentacji

o Prezentacja przenosna

o Materiaty dla uczestnikow

o Pokaz niestandardowy

o Préba tempa

o Tworzenie sekcji

o Wykorzystanie notatek w widoku prezentera

o Poréwnywanie wersji prezentacji po zmianach

o Inspektor dokumentu

o Zastosowania réznych typdéw plikdw

PowerPoint - Efektywne wykorzystanie i
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