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Przeznaczenie szkolenia

Szkolenie skierowane do pracownikéw dziatéw IT oraz zaawansowanych uzytkownikéw, ktérzy zajmuja
sie lub beda sie zajmowac technologiami opartymi na rozwigzaniach SharePoint.

. Korzysci wynikajgce z ukonczenia szkolenia

Po szkoleniu uczestnicy beda potrafili zarzadza¢ witrynami, kolekcjami witryn. Administrowac zbiorem
witryn. Dodawac i usuwac uzytkownikdéw, zarzadzac obiegiem dokumentdw oraz tworzy¢ raporty z
aktywnosci na witrynach.

Oczekiwane przygotowanie stuchaczy

Znajomos¢ zagadnien ze szkolenia MS 55193 - Introduction to SharePoint 2016 for Collaboration and
Document Management. Praktyczna znajomos¢ programoéw z pakietu Microsoft Office takich jak Word,
Excel, PowerPoint oraz Outlook.

Umiejetnos¢ korzystania z anglojezycznych materiatéw.

Jako uzupetnienie rekomendujemy:

MS 55200 - SharePoint 2016 Power User Training

Metoda szkolenia:

o wykfad + warsztaty
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Jezyk szkolenia

e Szkolenie: polski

e Materiaty: angielski

Szkolenie obejmuje

* podrecznik w formie elektronicznej dostepny na platformie:
https://www.skillpipe.com/#/account/login

* dostep do portalu stuchacza Altkom Akademii

m Czas trwania

2 dni/ 14 godzin

Agenda szkolenia

1. Rola wiasciciela witryny
o Rola wiasciciela witryny
o Podziat zakresu prac
o Wspierane przegladarki
o Zasoby
2. Uzytkownicy, grupy i uprawnienia
o Bezpieczenstwo w SharePoint 2016
o Uzytkownicy i grupy
o Poziomy bezpieczenstwa
o Dziedziczenie
o Dodawanie i usuwanie uzytkownikéw
o Tworzenie grup
o Tworzenie niestandardowych poziomdéw uprawnien

o Uprawnienia list i bibliotek


https://learn.microsoft.com/pl-pl/training/
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o Sprawdzanie uprawnien
o Dobre praktyki bezpieczenstwa
3. Funkcje witryny i zbioru witryn
o Funkcje SharePoint
o Funkcje wiasciciela witryn
o Funkcje dla administratora zbioru witryn
4, Zarzadzanie witrynami i stronami
o Tworzenie podstron
o Usuwanie podstron
o Zmiana wygladu i stylu
o Nawigacja po stronach
o Zapisywanie witryny jako szablonu
o Tworzenie stron
o Praca z WebParts
5. Praca z listami i bibliotekami
o Tworzenie list i bibliotek
o Usuwanie list i bibliotek
o Ustawienia listy
o Wyswietlanie plikéw przy uzyciu Office Online Server
o Zatwierdzenie zawartosci
o Foldery
o Wyszukiwanie
o Opcje wersjonowania listy i biblioteki
o Ewidencjonowanie
o Dodawanie i konfigurowanie kolumn
o Walidacja elementéw
o Tworzenie list przez importowanie plikéw Excel
o Tworzenie i modyfikowanie widokéw
6. Monitorowanie aktywnosci witryny
o Raportowanie SharePoint
o Mierniki
o Trendy popularnosci
o Raporty z wyszukiwania
7. Aplikacje i dodatki SharePoint (modut opcjonalny)
o Co to jest aplikacja?
o Co to jest dodatek?
o Praca z dodatkami
o Dodawanie dodatkdéw
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o Sklep SharePoint
o Katalog aplikacji



