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Przeznaczenie szkolenia

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb, ktére chcg kompleksowo pozna¢ mozliwosci zaréwno
projektowania nowych baz danych jak i raportowania z juz istniejacych Zrédet danych takich jak: bazy
danych Microsoft Access, pliki Excel lub pliki *.txt. Dzieki poznaniu tych dwéch swiatéw baz danych (bazy
produkcyjne i raportowe) uczestnik otrzyma pakiet wiedzy niezbedny przy codziennej pracy z MS Access.
Zawarte w szkoleniu przyktady pozwolg na sprawne tworzenie zapytah do bazy danych jak i pdzniejsze
raportowanie w oparciu o te zrédta. Otrzymana wiedza pozwoli réwniez unikna¢ wielu probleméw
zwigzanych z raportowaniem wynikajgcych z btednie zaprojektowanej bazy produkcyjne;.

. Korzysci wynikajgce z ukonczenia szkolenia

Poznanie terminologii relacyjnych baz danych, nabycie umiejetnosci projektowania aplikacji
bazodanowych, poznanie podstawowych zasad tworzenia spéjnych i bezpiecznych formularzy, poznanie
metod raportowania. Szybkie i wygodne zbieranie danych z réznych Zrédet.

Oczekiwane przygotowanie stuchaczy

Znajomos¢ i sprawne poruszanie sie w Srodowisku Microsoft Windows.

»
Jezyk szkolenia
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e Szkolenie: polski

Czas trwania

3 dni/ 21 godzin

Agenda szkolenia

1. Zrédta danych raportowych
¢ Import danych z Microsoft Excel
¢ Import danych z pliku txt, specyfikacja importu
¢ Import danych z tabeli Microsoft Word
e Optymalizacja struktury zaimportowanych danych
* Przytgczanie tabel z innej bazy Microsoft Access.
2. Srodowisko Microsoft Access
¢ Dostosowywanie srodowiska pracy
¢ Obiekty Microsoft Access.
3. Zarys teorii relacyjnych baz danych
e Normalizacja
e Klucze
e Typy relacji
4. Podstawy budowy tabel i modelu danych
e Konwencje nazewnicze
¢ Integralno$¢ danych w tabeli
o Dobér typow i rozmiaru pél
¢ Pola wymagane
¢ Indeksy
¢ Sprawdzanie poprawnosci
¢ Relacje - integralnos¢ danych w bazie
e Tworzenie odnosnikéw
5. Budowa i obstuga formularzy w Microsoft Access
e Tworzenie formularzy
® Poruszanie sie w formularzu
® Przefaczanie sie pomiedzy widokami formularza
e Dodawanie, edycja i usuwanie rekordéw
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e Zatwierdzanie i cofanie zmian w rekordzie

e Sortowanie, filtrowanie i narzedzie znajdz

¢ Funkcje agregacji w arkuszu danych

e Formularz dzielony

¢ Pole kombi na formularzu - wygoda i poprawnos¢ wprowadzania danych.
Kwerendy Microsoft Access - wazny element aplikacji

e Kwerendy wybierajgce (m.in. grupujaco - sumujgce)

¢ Wybrane kwerendy funkcjonalne

e Umiejetny dobér tabel i pdl w kwerendzie, rola relacji i sprzezen
¢ Ograniczanie liczby wierszy wynikowych - kryteria i ich typy

¢ Sortowanie danych

¢ Usuwanie duplikatéw

e Poréwnywanie dwdch zestawdw danych - sprzezenia kierunkowe.

. Prezentacja danych

e Tworzenie raportu

e Formatowanie raportu

¢ Wyré6znianie danych spetniajacych okreslone kryteria

¢ Przygotowanie raportu do wydruku

e Dystrybucja raportu do innych formatéw (m.in.PDF/XPS)
Eksportowanie danych

¢ Optymalne sposoby eksportowania danych do Microsoft Excel
e Eksport do Microsoft Word, HTML

¢ Eksport do listy SharePoint (opcjonalnie)

Wydruki masowe (opcjonalnie)

¢ Korzystanie z kreatora etykiet adresowych

¢ Drukowanie listdw w korespondenc;ji seryjnej.

Zakonczenie prac nad aplikacja
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e Tworzenie formularza startowego, dajacego dostep do wszystkich funkcji aplikacji (opcje biezacej bazy

danych)
e Tworzenie przyciskéw uruchamiajgcych formularze i raporty
¢ Oddzielenie danych od aplikacji.
¢ Architektura wdrozenia wielostanowiskowej produkcyjnej bazy MS Access



