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Przeznaczenie szkolenia

Szkolenie dla 0s6b, ktére chcg zdoby¢ niezbedne umiejetnosci w zakresie tworzenia profesjonalnych

diagramoéw do prezentacji na ekranie oraz w formie drukowanej.

Korzysci wynikajgce z ukohczenia szkolenia

Umiejetnos¢ tworzenia diagramoéw, graficznego opisu proceséw, schematéw i procedur, graficznego
prezentowania ztozonych komunikatéw i przedstawiania informacji z innych zrédet danych, umiejetnosc

tworzenia raportéw z diagraméw.

Oczekiwane przygotowanie stuchaczy

Podstawowa znajomos¢ pakietu Microsoft Office.

Jezyk szkolenia

polski

Czas trwania

2 dni/ 14 godzin
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Agenda szkolenia

1.

10.

Obstuga programu
* Predefiniowane szablony diagraméw, wzorniki i ksztatty
¢ Widok normalny i prezentacja

. Tworzenie rysunku na przyktadzie szablonu Diagram podstawowy

e Rysowanie ksztattéw i wykorzystanie tgcznikéw

¢ Niezbedne narzedzia edycyjne

e taczniki i punkty potgczeniowe

Techniki utatwiajace rozmieszczanie obiektow

¢ Siatka, prowadnice, linijki

e Wyréwnanie i rozktad

e Stos i grupy

e Warstwy

Tworzenie ztozonych diagraméw na przyktadzie szablonu Podstawowy schemat blokowy
¢ Dzielenie diagramu na strony

e Strona projektu i strona tta

¢ Przegladanie i poruszanie sie po diagramie.

Przedstawienie relacji miedzy procesem, a jednostkg odpowiedzialng za etap na przyktadzie szablonu
Schemat wspétzaleznosci funkcjonalnych

¢ Dodawanie toréw wodnych

e Przenoszenie ksztattéw pomiedzy torami

e Zarzadzanie kolejnoscig toréw

Odwzorowanie struktury firmy za pomoca szablonu Schemat Organizacyjny
¢ Wykorzystanie styléw ksztattéw

e Automatyczne porzadkowanie diagramu

e Domysine wiasciwosci ksztattéw schematu organizacyjnego

o Modyfikacja wtasciwosci ksztattu

¢ Tworzenie schematu na bazie danych z tabeli Excela

¢ Tworzenie raportéw wiasciwosci i eksport danych

. Diagramy harmonogramow (szablony: Os czasu, Wykres Gantta)

¢ Definiowanie granic czasowych

e Kamienie milowe i zadania

Diagramy rysowane w skali (szablony: Ukfad biura, Rozktad Pomieszczen)
¢ Definiowanie skali rysunku

o Wiasciwosci ksztattow

Diagramy map mysli (Burza mézgéw, Diagram przyczynowo - skutkowy)
Prezentacja diagramu

¢ Przygotowanie wydruku
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e Eksport diagramu do prezentacji w MS Power Point oraz do MS Word.



