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Przeznaczenie szkolenia

Szkolenie skierowane do uzytkownikéw biznesowych, jak i specjalistéw IT, zainteresowanych poznaniem

podstawowych funkcjonalnosciami SharePoint 2016.

. Korzysci wynikajgce z ukonczenia szkolenia

Kurs dostarcza podstawowej wiedzy i umiejetnosci przydatnych do samodzielnego skonfigurowania i
zarzadzania witrynami opartymi o ustuge SharePoint 2016.
Szkolenie prezentuje funkcje witryn, utatwiajgce udostepnianie informacji i wspétprace pomiedzy

cztonkami zespotu, najlepsze praktyki oraz "czego nie robic¢".

Oczekiwane przygotowanie stuchaczy

Znajomos¢ Srodowiska systeméw Windows oraz Office 2013/2016. Praca z przegladarka
internetowa. Doswiadczenie z SharePoint od strony uzytkownika. Umiejetnos$¢ korzystania z

anglojezycznych materiatéw

»
Jezyk szkolenia

e Szkolenie: polski
¢ Materiaty: angielski
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Szkolenie obejmuje

* podrecznik w formie elektronicznej dostepny na platformie:

https://www.skillpipe.com/#/account/login

* dostep do portalu stuchacza Altkom Akademii

m Czas trwania

2 dni/ 14 godzin

Agenda szkolenia

1. Zatwierdzanie zawartosci.
o Wiaczenie zatwierdzania tresci
o Procesy zatwierdzania tresci
2. Tworzenie niestandardowych przeptywdw pracy za pomoca programu SharePoint Designer 2013.
o Podstawy przeptywu pracy
o Niestandardowe listy przeptywu pracy
o Akcje przeptywu pracy
o Warunki przeptywu pracy
o Formularze w przeptywie pracy
3. Praca z zarzadzanymi metadanymi.
o Tworzenie grupy terminarzy i zestawu terminéw
o Tworzenie kolumn metadanych w listach i bibliotekach
o Publikowanie typdw tresci
4. Ustugi tacznosci biznesowej
o Podstawy ustug Business Connectivity
o Tworzenie typu zawarto$ci zewnetrznej za pomocg programu SharePoint Designer
o Tworzenie listy z zewnetrznego typu zawartosci
5. Polityka zarzgdzania informacjami.
o Podstawy zarzadzania informacjami

o Definiowanie polityki informacyjnej dla typu zawartosci


https://learn.microsoft.com/pl-pl/training/
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10.

o Definiowanie polityki informacyjnej dla listy
Content Organizer.

o Aktywowanie funkcji Content Organizer

o Konfigurowanie ustawieh modutu Content Organizer

o Konfigurowanie regut w Content Organizer

. Ustuga identyfikatora dokumentu.

o Aktywacja funkgji ID dokumentu

o Konfigurowanie ustawien identyfikatora dokumentu
o taczenie dokumentéw za pomocg identyfikatora dokumentu
Zestawy dokumentéw.

o Aktywacja funkcji zestawéw dokumentow

o Tworzenie typu zestawu dokumentéw

o Dodawanie zestawu dokumentéw

Infrastruktura publikowania SharePoint Server.

o Aktywowanie infrastruktury publikowania SharePoint
o Podstawy infrastruktury wydawniczej

o Tworzenie wygladu stron

Konfigurowanie i sporzadzanie wynikéw wyszukiwania w witrynie.

o Wyszukiwanie tresci
o Centrum wyszukiwania SharePoint
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