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SharePoint 2016 Power User

Autoryzowane szkolenie Microsoft

o

Przeznaczenie szkolenia

Szkolenie skierowane do uzytkownikéw biznesowych, ktérzy chcg zostaé wiascicielami witryn, jak i
specjalistéw IT, ktérzy bedg wspierac uzytkownikéw koncowych w SharePoint 2016, szkolenie zawiera
przydatne informacje réowniez dla wiascicieli zbioréw witryn rozpoczynajgcych prace z technologia
SharePoint.

Korzysci wynikajgce z ukohczenia szkolenia

Kurs dostarcza kompletnej wiedzy i umiejetnosci w zakresie planowania nowych i zarzadzania
istniejgcymi witrynami w ustudze SharePoint 2016. Uczestnicy bedg mogli lepiej dostosowac ich
funkcjonalno$¢ do wspétdzielenia informacji oraz zapewnienia lepszej wspétpracy w zespole. Zostang
przedstawione dobre i zte praktyki, a wiedza bedzie utrwalana podczas ¢wiczen praktycznych.

Oczekiwane przygotowanie stuchaczy

Znajomos¢ Srodowiska systemoéw Windows oraz Office 2013/2016. Praca z przegladarka internetowa.
Doswiadczenie z SharePoint od strony uzytkownika. Umiejetnos¢ korzystania z anglojezycznych
materiatéw.
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»
Jezyk szkolenia

e Szkolenie: polski

e Materiaty: angielski

Szkolenie obejmuje

* podrecznik w formie elektronicznej dostepny na platformie:
https://www.skillpipe.com/#/account/login

* dostep do portalu stuchacza Altkom Akademii

Czas trwania

4 dni / 28 godzin

Agenda szkolenia

1. Wprowadzenie do SharePoint 2016

o

o

o

przeglad SharePoint 2016
wersje SharePoint

Centrale repozytorium informacji
Zarzadzanie trescig internetowa
Wspotpraca zespotowa

Szukaj

Przeptywy pracy

Integracja pakietu Office

Office Online Server

Obowigzki whasciciela witryny
Komponenty nawigacyjne

Karta Przegladaj

Zawartos$¢ strony

SharePoint 2016 Power User


https://learn.microsoft.com/pl-pl/training/
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2. Tworzenie witryn
o Wyjasnienie farmy, zbioréw witryn, pod witryn, adresy internetowe
o Szablony stron

o Tworzenie zbioru witryn

o

Tworzenie pod witryn w istniejacej witrynie

[¢]

Zastosowanie nowego motywu

[¢]

Budowanie nawigacji strony

[¢]

Utworzenie nowego szablonu witryny
o Usuwanie witryn
3. Tworzenie stron internetowych i zarzadzanie nimi
o Rodzaje stron internetowych
o Strony WIKI
o Dodawanie i modyfikowanie zawartosci strony
o Dodawanie i modyfikacja App Parts, Web Parts
o Zarzadzanie strong
o Usuwanie strony
o Korzysci z witryn publikowania
o Uktady strony
o Zawartos¢ wielokrotnego uzytku
o Finalizowanie strony publikowania
o Planowanie strony publikacji
o Zatwierdzenie publikac;ji
4. Definiowanie informacji biznesowych i przechowywanie
o Korzystanie z zarzgdzanych metadanych
o Praca z ustugg Managed Metadata Service
o Wprowadzenie do typow tresci
o Tworzenie typdw tresci
o Konfiguracja ustawienia typu zawartosci
o Dodanie kolumny do typu tresci
o Wdrazanie typéw tresci
o Centrum typow tresci
o Polityka zarzadzania informacjami
o Stosowanie zasad
o Rekordy
o QOrganizator tresci
o Identyfikatory dokumentow
o Centrum zasad zgodnosci
5. Praca z aplikacjami
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o Wprowadzenie do bibliotek
o Wprowadzenie do list
o Aplikacje lokale i z Marketplace
o Dodawanie aplikacji do witryny
o Tworzenie i zarzadzanie kolumnami
o Widoki publiczne i osobiste
o Zarzadzanie ustawieniami aplikacji
o Praca z plikami w bibliotece
o Tworzenie, edytowanie i usuwanie plikéw
o Edytuj i wyswietl wiasciwosci pliku
o Widok szybkiej edycji
o Przenoszenie plikdw
o Kosz
o Sledzenie tredci
o Praca z zawartoscig na listach
o Integracja pakietu Office
o Ulepszanie SharePoint za pomocg pakietu Office
o Komunikacja w SharePoint
6. Budowanie proceséw za pomocq przeptywu pracy
o Wprowadzenie do przeptywdw pracy
o Zdefiniowane przeptywy pracy
o Tworzenie i konfigurowanie niestandardowych przeptywow pracy
o Rozszerzanie przeptywdw pracy za pomocg programu SharePoint Designer
o Tworzenie przeptywéw pracy z Visio
7. Dostosowywanie zabezpieczeh

o Wprowadzenie do SharePoint Security

[¢]

Udostepnianie witryny

o

Grupy SharePoint

[¢]

Zarzadzanie uprawnieniami

o

Zarzadzanie dziedziczeniem na poziomie witryny

[¢]

Zarzgdzanie dziedziczeniem na poziomie aplikac;ji

[¢]

Zarzadzanie spadkiem folderéw, dokumentéw i elementéw

o Zarzadzane bezpieczenstwo metadanych

Komunikacja za pomoca narzedzi spotecznosciowych

o Pierwsze kroki z narzedziami spoteczno$ciowymi w SharePoint 2016
o Witryny spotecznosciowe i portale spotecznosciowe

o Blogi a kanaty informacyjne

o Profile (MySites)



alfm akademia SharePoint 2016 Power User

8. Praca z wyszukiwaniem
o Wprowadzenie do wyszukiwania

o Wyszukiwanie w witrynie lokalnej

[¢]

Wyszukaj wszedzie

o

Wyniki wyszukiwania

[¢]

filtrowanie wynikéw

[¢]

rezultaty promowane

[¢]

kryteria wyszukiwania
o webparty wyszukiwania

9. Komunikacja w narzedziach spotecznosciowych
o wstep do narzedzi spotecznosciowych

o

witryny spotecznosciowe

[¢]

aktualizacja profilu

o

portal spotecznosciowy

[¢]

wityny blogéw

[¢]

Skype for Business

[¢]

kanaty wiadomosci
10. Wyszukiwanie
o Wyszukiwanie w SharePoint 2016

o jak dziata wyszukiwanie

o

filtrowanie wynikéw

[¢]

rezultaty promowane

[¢]

kryteria wyszukiwania

[¢]

webparty wyszukiwania

[¢]

wyszukiwanie 0s6b
o dostosowywanie wyszukiwania
11. Budowanie scenariuszy biznesowych
o podstawowa nawigacja w aplikacjach

tadowanie szablondw

[¢]

testowanie szablondow

o

tworzenie kolumn i widokéw

[¢]

[¢]

ranking elementéw



