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Autoryzowane szkolenie Microsoft

o

Przeznaczenie szkolenia

Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikéw wykorzystujacych rozwigzania biznesowe oparte o
srodowisko SharePoint 2016 odpowiedzialnych za administrowanie zbiorem witryn badz witryna. Zawiera
informacje nastawione na gtebsze poznanie zadah administracyjnych, dzieki ktérym uczestnik pozna
funkcjonalnosci jak i sposéb ich zastosowania.

Korzysci wynikajgce z ukonczenia szkolenia

W tym pieciodniowym kursie, zaawansowani uzytkownicy i specjalisci IT zdobeda umiejetnosci potrzebne
do tworzenia oraz administrowania kolekcji witryn jak i witryng w SharePoint 2016. Kurs ten zapewni
wiedze w zakresie najpopularniejszych umiejetnosci wymaganych do sprawnego zarzadzania informacja
Za pomoca SharePoint 2016.

Ten kurs ma na celu uzupetnienie umiejetnosci zdobytych podczas innych kurséw Microsoft, ktére
koncentrujg sie na ogdlnej administracji i wdrazaniu serweréw SharePoint 2016 oraz ogélnym
zarzadzaniu Office 365:

e 20339-1, Planning and Administering SharePoint 2016

e 20339-2, Advanced Technologies of SharePoint 2016

Oczekiwane przygotowanie stuchaczy

Znajomos¢ srodowiska Windows 7, 8,10 , Office 2013, 2016 oraz Internet Explorer, podstawowa wiedza
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dotyczaca zastosowan platformy SharePoint. Umiejetnos¢ korzystania z anglojezycznych materiatéw.

Jezyk szkolenia

e Szkolenie: polski

¢ Materiaty: angielski

Szkolenie obejmuje

* dostep do portalu stuchacza Altkom Akademii

Czas trwania

5 dni / 35 godzin

Agenda szkolenia

1. Rozpoczynanie pracy z SharePoint 2016
o przeglad rél administrator witryny i kolekcji witrynSharePoint 2016
o definiowanie terminologii SharePoint
o nawigacja w witrynie SharePoint
o interakcja ze wstazka
o tworzenie i edycja prostej zawartosci
2. Tworzenie portalu firmy
o Tworzenie struktury witryny
o Definiowanie aplikacji SharePoint
o Dodawanie dodatkowych informacji do biblioteki dokumentdéw / ustawien listy
o Wyjasnianie widokdw na listach i bibliotekach
o Tworzenie widokdw w listach i bibliotekach
o Modyfikowanie nawigac;ji
3. Tworzenie spéjnosci miedzy witrynami
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o definiowanie kolumn witryny
o definiowanie typéw zawartosci
o implementacja taksonomii
o Konfigurowanie organizatora zawartosci
o Korzystanie z szablonéw, w celu spéjnosc
4. Uprawnienia SharePoint
o omoOwienie uprawnien i zabezpieczen w SharePoint
o tworzenie grup SharePoint
o zarzgdzanie uprawnieniami
o wspotdzielenie a tradycyjny model zabezpieczen
5. Dostosowanie wygladu portalu
o zmiana wygladu portalu
o edycja strony
o praca ze sktadnikami Web Part i App Part
o kierowanie zawartosci do grup odbiorcéw
6. Zarzadzanie dokumentami i rekordami
o Zarzadzanie bibliotekami
o Ustalanie polityk zgodnosci
o Wdrazanie organizatora tresci i centrum rekordéw
o Korzystanie z centrum ediscovery
7. Tworzenie przeptywu pracy
o Tworzenie workflow out-of-the-the-box
o Tworzenie przeptywu pracy w sharepoint designer
8. Integracja z pakietem Microsoft Office
o Potaczenie Outlook z SharePoint
o Potgczenie i wspétprace w office 2016
o Importowanie i eksportowanie danych za pomocg excel i sharepoint 2016
o Pofaczenie Access and Sharepoint 2016
o Tworzenie form Infopath
o Poznianie OneDrive dla biznesu
9. Witryny publikowania
o Wiaczanie zarzadzania trescig web
o Zarzadzanie strukturg tresci web
o Nawigacja na stronie wykorzystujgca zarzgdzane metadane
o Konfigurowanie procesu zatwierdzania publikacji
10. Zmniejszanie dystansu spotecznosciowego
o Konfigurowanie funkcji spotecznych w SharePoint 2016
o Tworzenie strony Community
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11.

12.

13.

Wyszukiwanie informacji przy uzyciu ustugi Search

o przeglad funkcji wyszukiwania w SharePoint 2016

o konfiguracja ustawieh wyszukiwania

Kontrola i planowanie wzrostu

o przeglad nadzoru dla administracji witryn

o omdwienie realizacji nadzoru

Przeglad ustawien administratora kolekcji witryn

o przeglad ustawien dla administratoréw kolekcji witryn

o przeglad ustawien dla administratoréw witryn

SharePoint 2016 Site Collections and Site
Owner Administration



