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Przeznaczenie szkolenia

Szkolenie skierowane do 0sdb, ktére w pracy beda wykorzystywac zaawansowane narzedzia i funkcje MS
Excel 2019.

. Korzysci wynikajgce z ukohczenia szkolenia

Umiejetnos¢ wykorzystania zaawansowanych metod analizy danych, tworzenia raportéw
przeksztatcajacych zbiory danych w zestawy istotnych informacji. Umiejetnos¢ prezentowania informacji

w efektywny sposéb.

Oczekiwane przygotowanie stuchaczy

Dobra znajomos¢ srodowiska MS Excel (wszystkie tryby adresowania komoérek, sortowanie, autofiltr,
umiejetnoé¢ zastosowania podstawowych funkcji wbudowanych: SUMA, SREDNIA, MIN, MAY, itp.).
Jako uzupetnienie rekomendujemy:

e EXVBA, EX BIZ, EX PG, EXPBI

Metoda szkolenia:

o Wyktad + warsztaty

»
Jezyk szkolenia
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Czas trwania

3 dni/ 21 godzin

Agenda szkolenia

1. Analiza danych przy pomocy funkcji
e Przeglad najwazniejszych funkcji Excela (m.in. WYSZUKAJ.PIONOWO, JEZELI, SUMA.JEZELI, WARUNKI)

¢ Reczne i automatyczne przypisywanie nazw zakresom komorek - profesjonalne adresowanie bezwzgledne

e Zagniezdzanie funkgji

2. Organizacja informacji

o Mozliwosci modyfikacji wstazki- zapisywanie uktadu do pliku

e Ochrona arkuszy i zeszytéw

e Zabezpieczanie plikéw hastem

e Tworzenie formatéw niestandardowych

e Zaawansowane formatowanie warunkowe

e Budowanie wtasnych zestawéw ikon formatowania warunkowego

¢ Narzedzie do robienia zrzutéw ekranu

Najwazniejsze narzedzia analityczne

e Sprawdzanie poprawnosci danych (w tym danych juz istniejacych)

e Scenariusze - wygodne kalkulacje wielowariantowe w jednym arkuszu

e Zaawansowane sortowanie

¢ Narzedzie Usun duplikaty

¢ Konsolidacja danych

e Zastosowanie narzedzia Szukaj wyniku

e Tekst jako kolumny - dzielenie tekstu na wyrazy
¢ Autokonspekt i grupowanie danych

¢ Narzedzie Szybka analiza

4. Zaawansowane wykresy

e Nowe wykresy (Mapy, Lejkowe)

e Nowe metody formatowania wykreséw

¢ Przedstawienie danych o réznych rzedach wielkosci

¢ Linia trendu

¢ Wtasny szablon wykresu

o Wykresy jednokomérkowe (wykresy przebiegu w czasie)
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. Nowe metody importowania danych (przy uzyciu narzedzia Power Query - wstep)
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e Import z baz danych
¢ Import plikéw tekstowych
¢ Import danych z Internetu
6. Tabele przestawne i wykresy przestawne
e Zasady prawidtowego uzycia tabel przestawnych: dobér pél, grupowania wg czasu, liczb i tekstéow
e Obiekt Tabela, jako zrédto danych dla tabeli przestawnej
e Przyktady analizy danych za pomoca tabel i wykreséw przestawnych
¢ Fragmentator oraz o$ czasu - metody filtrowania danych
¢ Model danych - wprowadzenie
7. Wstep do makr
e Bezpieczehstwo
e Rejestrowanie i uruchamianie
e Przypisywanie makr do przyciskéw na paskach polecen



