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MS Project Online dla
cztonkow zespotow
projektowych

Szkolenie Microsoft Project 2019 Zarzadzanie projektami Szkolenia
MS Project Online 2019 prowadzone w formule Distance
Learning lub stacjonarnie

Szkolenia Microsoft w Altkom Akademia

O

Przeznaczenie szkolenia

Szkolenie skierowane jest do oséb odpowiedzialnych za tworzenie harmonogramoéw projektéw w
Microsoft Office Project 2019 oraz dla kierownikéw projektow, odpowiedzialnych za zarzadzanie
harmonogramem i kontrole realizacji projektéw, ktérzy chca zarzadzad wieloma projektami w

srodowisku Microsoft Project Online 2019.

Korzysci wynikajgce z ukonczenia szkolenia

Umiejetnos¢ profesjonalnej kontroli projektéw oraz zreczne tworzenie raportéw na podstawie danych
zawartych w projekcie pozwoli na szybki dostep do aktualnych informacji oraz usprawni proces
podejmowania decyzji. Poznanie sposobéw aktualizowania postepu pracy w przydzielonych zadaniach
projektowych. Nabycie umiejetnosci prawidtowego wypetniania grafiku czasu pracy.

Nabycie umiejetnosci pracy z wieloma projektami w Srodowisku Project Online (EPM), poznanie
mechanizméw wspétpracy z cztonkami zespotu projektowego oraz zapoznanie sie z mozliwosciami
wspétdzielenia informacji i dokumentéw miedzy uczestnikami projektu.

Oczekiwane przygotowanie stuchaczy

Dobra znajomos¢ obstugi komputera i bezproblemowe postugiwanie sie aplikacjg Microsoft Office Excel.
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Znajomos¢ MS Project lub ukonczone szkolenia poprzedzajace.
Metoda szkolenia:

e Warsztaty

o Wyktad

Jezyk szkolenia

Jezyk szkolenia i warsztatéw: polski

Czas trwania

1 dni/ 7 godzin

Agenda szkolenia

Przeglad architektury Enterprise Project Management

Wprowadzenie do ustugi Microsoft Project Online. Przedstawienie podstawowych informacji dotyczacych
architektury, omdwienie sktadnikéw Srodowiska. Przygotowanie Srodowiska do pracy.

e sktadniki rozwigzania EPM

e wprowadzenie do pracy grupowej w oparciu o Project Online

¢ konfiguracja MS Project do publikowania projektéw

e korzystanie z Project Web App

Zarzadzanie wieloma projektami

W module dowiemy sie jak zaimportowac projekty z dysku lokalnego na serwer, a takze jak stworzy¢ projekt od

podstaw w ustudze Project Online. Oméwimy tez jak podtaczenie do chmury wptywa na aplikacje MS Project
Professional.

e import projektéw do serwera

¢ publikowanie planu projektu oraz przydziatéw

e korzystanie z szablonu globalnego organizacji.

Pula zasobdéw organizacji i zarzadzanie zasobami

Podstawowe informacje dotyczace zarzadzania zasobami (uczestnikami projektu) w ustudze Project Online.
Pokazemy sposoby dodawania nowych zasobéw, kojarzenie je z kontami uczestnikéw projektéw, a takze o
zarzadzanie strukturg podziatéw zasobéw (SPZ). Omdwione zostang role zasobéw oraz zarzadzanie ich
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dostepnoscig w projektach.

¢ Import zasobdéw do serwera

e ocena obcigzenia zasobéw

¢ wykorzystanie SPZ (Struktura Podziatu Zasobdw)

¢ zasoby rodzajowe

¢ bilansowanie zasobéw w wielu projektach.

Praca z zadaniami
W tej czesci przejrzymy sposoby komunikacji i raportowania postepdw zadah przez uczestnikéw projektéw.
Oméwimy rodzaje aktualizacji, a takze raportowanie swojej dostepnosci, a takze pracy poza projektowej za pomoca
grafikéw

¢ przegladanie propozycji nowych zadanh od cztonkéw zespotu projektowego

e przegladanie i aktualizacja postepu

¢ zatwierdzanie grafikdw czasu pracy

Analiza danych z wielu projektéw

Oméwione zostanie Centrum Projektéw i sposoby pracy na nim, a takze analiza portfela projektowego.

¢ przegladanie informacji w centrum projektéw

¢ przegladanie szczegbétowych informacji projektu

e zarzadzanie propozycjami i dziataniami

¢ analiza portfela projektéw

Raporty o postepie prac w projektach

Modut poruszy zagadnienia ogdlnych, cyklicznych raportéw o stanie, za pomoca ktérych uczestnicy moga
informowac o swoich pracach (nie tylko projektowych)

o tworzenie, modyfikacja i przegladanie raportéw o stanie

¢ odpowiadanie na raporty

¢ scalanie odpowiedzi na zadania raportéw o stanie od cztonkéw zespotu projektowego.

Wymiana informacji w zespole projektowym

Modut porusza tematyke konkretnych zadan, ktére mozemy zatgcza¢ pod projekt. Moga to ryzyka jak i problemy.
e tworzenie czynnikéw ryzyka

¢ dodawanie informacji o problemach w projektach

Zarzadzanie dokumentami

Modut porusza tematyke dokumentdéwtakie jak Word lub Excel, ktére mozemy zataczac pod projekt.

¢ wysytanie dokumentéw zwigzanych z projektem do serwera Microsoft Project Server

e tworzenie biblioteki dokumentéw

o wspdtdzielenie dokumentéw zwigzanych z projektami

e tgczenie dokumentéw z okreslonymi zadaniami.

Raporty

Sposoby rabatowania informacji z aplikacji PWA - Project Online i zestawianie ich w dowolny sposéb za pomoca
ustugi Excel Online.

e Tworzenie raportéw

¢ Import danych z ustugi Project Online do Excela



