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Zarządzanie projektami w
warunkach pracy zdalnej.

Przeznaczenie szkolenia

Szkolenie przeznaczone dla osób znających aplikację MS Project, którzy chcą zarządzać wieloma
projektami za pomocą usługi Microsoft Project Online

Korzyści wynikające z ukończenia szkolenia

Nabycie umiejętności pracy z wieloma projektami w środowisku Enterprise Project Management
Poznanie mechanizmów współpracy z członkami zespołu projektowego
Zapoznanie się z możliwościami współdzielenia informacji i dokumentów między uczestnikami projektu.

Oczekiwane przygotowanie słuchaczy

Dobra znajomość obsługi komputera i bezproblemowe posługiwanie się aplikacją Microsoft Office Excel.
Znajomość MS Project lub ukończone szkolenia poprzedzające.

Język szkolenia

polski

Czas trwania

1 dni / 7 godzin
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Agenda szkolenia

Przegląd architektury Microsoft Project Online1.
przeznaczenie Project Online
elementy interfejsu Microsoft Project Web App
konfiguracja MS Project do publikowania projektów

Zarządzanie wieloma projektami2.
import projektów do serwera
publikowanie planu projektu oraz przydziałów
korzystanie z szablonu globalnego organizacji.

Pula zasobów organizacji i zarządzanie zasobami3.
Import zasobów do serwera
ocena obciążenia zasobów
bilansowanie zasobów w wielu projektach.

Praca z zadaniami4.
przeglądanie propozycji nowych zadań od członków zespołu projektowego
przeglądanie i aktualizacja postępu
zatwierdzanie grafików czasu pracy.

Analiza danych z wielu projektów5.
przeglądanie informacji w centrum projektów
przeglądanie szczegółowych informacji projektu
zarządzanie propozycjami i działaniami
analiza portfela projektów
eksport danych do Excela.

Raporty o postępie prac w projektach6.
tworzenie, modyfikacja i przeglądanie raportów o stanie
odpowiadanie na raporty
scalanie odpowiedzi na żądania raportów o stanie od członków zespołu projektowego.

Wymiana informacji w zespole projektowym7.
tworzenie czynników ryzyka
dodawanie informacji o problemach w projektach
tworzenie biblioteki dokumentów
współdzielenie dokumentów związanych z projektami
łączenie dokumentów z określonymi zadaniami.

Raporty Project Web App8.
tworzenie raportu
publikacja raportu


