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Zarzadzanie projektami w
warunkach pracy zdalnej.

o

Przeznaczenie szkolenia

Szkolenie przeznaczone dla oséb znajacych aplikacje MS Project, ktérzy chca zarzadzad wieloma

projektami za pomoca ustugi Microsoft Project Online

Korzysci wynikajgce z ukohczenia szkolenia

Nabycie umiejetnosci pracy z wieloma projektami w Srodowisku Enterprise Project Management
Poznanie mechanizméw wspétpracy z cztonkami zespotu projektowego

Zapoznanie sie z mozliwosciami wspoétdzielenia informacji i dokumentéw miedzy uczestnikami projektu.

Oczekiwane przygotowanie stuchaczy

Dobra znajomos¢ obstugi komputera i bezproblemowe postugiwanie sie aplikacjg Microsoft Office Excel.

Znajomos¢ MS Project lub ukonczone szkolenia poprzedzajace.
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polski

Czas trwania

1 dni/ 7 godzin
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Agenda szkolenia

1. Przeglad architektury Microsoft Project Online
e przeznaczenie Project Online
¢ elementy interfejsu Microsoft Project Web App
¢ konfiguracja MS Project do publikowania projektéw
2. Zarzadzanie wieloma projektami
e import projektéw do serwera
¢ publikowanie planu projektu oraz przydziatéw
¢ korzystanie z szablonu globalnego organizacji.
3. Pula zasobo6w organizacji i zarzadzanie zasobami
e Import zasobdéw do serwera
e ocena obcigzenia zasobdéw
¢ bilansowanie zasobéw w wielu projektach.
4. Praca z zadaniami
¢ przegladanie propozycji nowych zadah od cztonkéw zespotu projektowego
¢ przegladanie i aktualizacja postepu
e zatwierdzanie grafikéw czasu pracy.
5. Analiza danych z wielu projektéw
¢ przegladanie informacji w centrum projektéw
e przegladanie szczegétowych informacji projektu
e zarzadzanie propozycjami i dziataniami
¢ analiza portfela projektéw
e eksport danych do Excela.
6. Raporty o postepie prac w projektach
¢ tworzenie, modyfikacja i przeglagdanie raportéw o stanie
¢ odpowiadanie na raporty
¢ scalanie odpowiedzi na Zzadania raportéw o stanie od cztonkéw zespotu projektowego.
7. Wymiana informacji w zespole projektowym
e tworzenie czynnikéw ryzyka
¢ dodawanie informacji o problemach w projektach
¢ tworzenie biblioteki dokumentéw
e wspdtdzielenie dokumentéw zwigzanych z projektami
¢ faczenie dokumentéw z okreslonymi zadaniami.
8. Raporty Project Web App
e tworzenie raportu
¢ publikacja raportu



